П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ЗУБОЧИСТЕНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
 ПЕРЕВОЛОЦКОГО РАЙОНА
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
________________________________________________________________
от 26.05.2012   № 16в
Об утверждении Административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача 
градостроительных планов земельных 
участков»

         В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29.12.2004 №190-ФЗ Градостроительный кодекс Российской Федерации, Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2005г. № 840 "О форме градостроительного плана земельного участка», Приказ Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006г. № 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка», а также  постановлением от 25.05.2012 г № 24-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации МО Зубочистенский сельсовет
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» согласно приложению. 

2.  Разместить административный регламент на официальной страничке сайта  www.perevolock.ru (Сельсоветы – Зубочистенский с/с).

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает с силу со дня его официального обнародования.
Глава муниципального образования                                                  М.З.Аблязов
Разослано: прокурору, администрации района, в дело.
Приложение к постановлению 
администрации МО 
Зубочистенский сельсовет
                                                            от 25.05.2012 г №16в 
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

I. Общие положения

 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее-ГПЗУ) на территории МО Зубочистенский сельсовет, изготавливаемый в составе проекта межевания территории или в виде отдельного документа, являющийся основанием для подготовки проектной документации и выдачи разрешения на строительство) (далее – муниципальная услуга).
 Заявителями  на получение муниципальной услуги  являются
физические или юридические лица, или их законные представители.
1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

Предоставление   муниципальной   услуги   осуществляется   в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;
-Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
- Решение Совета депутатов от 16.09.2009 № 42  "об утверждении положения, о составе, порядке Зубочистенский подготовки и утверждении нормативов градостроительного проектирования МО сельсовет"
1.3.
 Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами, с использованием средств почтовой связи, телефонной связи, а также на официальном сайте администрации».

Адрес электронной почты zubochistka1@mail.ru
Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить по телефонам: 83533827241
1.4. Информация о месте нахождения и графике работы структурных подразделений участвующих в предоставлении услуги:
       461273 с.Зубочитска-Первая,ул.Новая,1а 
Телефон для справок: 83533827241
График работы: 
Понедельник, вторник среда, четверг, пятница с 8,30 до 17.12, обед с 12.30 до 14.00
II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

 1.5. Наименование муниципальной услуги - «Выдача градостроительных планов земельных участков»
1.6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

    Муниципальную услугу «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка» предоставляет администрация МО Зубочистенский сельсовет   (далее - администрация) в лице Отдела по архитектуре и градостроительству (далее –Отдел АиГ)   действующего в соответствии с Положением о составе, порядке подготовки и утверждении нормативов градостроительного проектирования МО Зубочистенский сельсовет от 16.09.2009 № 42.
Осуществление действий по техническому исполнению (подготовке) документов производится МУ «Архитектура и градостроительство»
1.7. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
·  подготовка ГПЗУ;

·  отказ в выдаче ГПЗУ с указанием причин такого отказа.

1.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги:

30 дней со дня поступления в администрацию заявления правообладателя земельного участка и существующих объектов недвижимости, расположенных на этом участке 

1.9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-ст.44. - Федерального закона от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

-Положение об отделе по архитектуре и градостроительству администрации города Троицка Челябинской области утвержденного постановлением администрации от 27.07.2011 №1476.

2.0.К   заявлению   должны   быть   приложены   заверенные   в установленном порядке копии следующих документов:

· копия паспорта с листом регистрации (для физических лиц);

· копии регистрационных документов (для юридических лиц);

· копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- копии правоустанавливающих документов на объект капитального
строительства (при наличии объекта капитального строительства);

         -технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, или справку органа, осуществляющего государственный кадастровый учет объектов недвижимости, подтверждающую отсутствие строений на земельном участке (при необходимости);
-
сведения о границах земельного участка, координатах поворотных
точек - выписка из государственного кадастра недвижимости (формы КВ.1 -
КВ.6); материалы межевого или землеустроительного дела, межевого плана);
-
топографическая съемка земельного участка с нанесением подземных,
наземных и надземных коммуникаций, М  1:500, датированная годом поступления заявления;
· условия по сохранению объектов культурного наследия органа по
охране памятников архитектуры, истории и культуры, в случае, если такие
объекты  расположены   непосредственно   в   границах  рассматриваемого
земельного участка, либо за границами земельного участка, но требования
установлены проектом зон охраны памятников истории и культуры;

· для подготовки градостроительного плана земельного участка под индивидуальное жилищное строительство, предоставляется,  схема планировочной организации территории, архитектурно-планировочное решение жилого дома;

· доверенность (в случае, если от имени заявителя выступает его представитель).
2.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов является:

- неразборчивое написание текста документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, сокращение наименования юридических лиц, фамилий, имена и отчества физических лиц;

- содержание подчисток, приписок, исправленных слов и иных, не оговоренных в документах исправлений, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

-заявление  подано неправомочным лицом. 

-неполный или недостоверный состав сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

-неполный перечень документов,  предусмотренных  п.   2.1   настоящего  регламента;

2.2.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-отсутствие  документов,  предусмотренных  п.   2.1   настоящего регламента, а также выявленные противоречия в представленных документах или недостоверные сведения изложенные в них;
- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, требованиям установленным в технических условиях, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- земельный участок находится в двух и более территориальных зонах, либо его размещение, границы,  целевое назначение  противоречит карте градостроительного     зонирования     в     соответствии     с     правилами землепользования и застройки территории .
2.3. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга по подготовке и  выдаче ГПЗУ предоставляется бесплатно.
2.4. Максимальный срок ожидания при предоставлении муниципальной услуги
Время ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата представления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.5. Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги 

Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов – Максимальный срок -30 минут.

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Здание администрации имеет пост охраны, оборудовано средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи

На первом этаже здания администрации оборудован сектор для информирования, ожидания и приема получателей муниципальной услуги.

Помещение уполномоченного органа оборудовано информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации: наименование уполномоченного органа.

Прием заявителей осуществляется в помещениях, оборудованных информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

-график (режим) работы с указанием: времени приема граждан и работы и юридических лиц, времени перерыва на обед, технического перерыва.

Места для ожидания в очереди заявителей оборудуются стульями.

Места для заполнения заявителями необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бумагой и письменными принадлежностями.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги:

- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте Администрации МО  Зубочистенский сельсовет;

- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте, в местах оказания муниципальной услуги  на информационных стендах.

Показатели качества муниципальной услуги – своевременность и законность предоставления муниципальной услуги.
III.Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
2.9.  Описание    последовательности    действий    уполномоченного органа    при предоставлении муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему регламенту).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-
прием и регистрация документов;
-
рассмотрение представленных документов и принятие решения о
подготовке ГПЗУ или об отказе в выдаче ГПЗУ;
-
подготовка, оформление и ГПЗУ; 

- выдача (направление) документов заявителю.
- архивирование ГПЗУ  в формируемую  информационную систему обеспечения градостроительной деятельности (журнал, банк данных)

3.0.
Прием и регистрация документов.
3.1.
Основанием для начала административной процедуры является
письменное   заявление,   поступившее   в   Отдел АиГ  с   приложением
документов, предусмотренных пунктом 2.1. настоящего регламента.

          3.2.  Прием и регистрация документов в отделе по архитектуре и градостроительству осуществляется после регистрации в администрации и получения резолюций Главы и Заместителя главы по капитальному строительству: 

   Отдел АиГ в день  получения документов осуществляет их учет, в том числе указывает:

- регистрационный номер;

- дату приема заявления;

- наименование заявителя.
На обращении заявителя проставляются регистрационный номер и дата приема.

 (Максимальный срок выполнения действия – 30 минут).

3.3.
рассмотрение представленных документов и принятие решения о подготовке ГПЗУ или об отказе в выдаче ГПЗУ;
3.4.
Сформированный    пакет    документов    с    резолюцией,
проставленной   на  заявлении  начальником  Отдела АиГ,   поступает  на
рассмотрение уполномоченному специалисту, который  устанавливает:
- комплектность;

- отсутствие оснований изложенных в п 2.2. настоящего регламента, при необходимости делает запрос в соответствующие органы, участвующие в подготовке документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

(Срок выполнения действия - не более 5 рабочих дней с даты регистрации заявления).
3.5.  В случае предоставления документов предусмотренных пунктом
2.1.  регламента не в полном объеме, а также при наличии оснований
предусмотренных п. 2.3 настоящего регламента, готовится письменный 
отказ  за подписью Заместителя главы города по капитальному строительству с указанием причин отказа.
3.6. Максимальный срок исполнения данной  административной
процедуры составляет 14 дней.

3.7.В случае представления документов, предусмотренных п. 2.1.
регламента   в   полном   объеме,   а  также   при   отсутствии   оснований,
предусмотренных   пунктом   2.3   регламента,   сформированный   пакет
документов направляется специалисту Учреждения для подготовки и оформления ГПЗУ, а также последующему его направлению на согласование  начальнику отдела по архитектуре и градостроительству.

 - при наличии планировочной документации на территорию, в состав которой входит земельный участок (утвержденных проекта планировки и проекта межевания) ГПЗУ выдается заявителю после согласования начальником отдела по архитектуре и градостроительству, 
- в случае отсутствия планировочной документации на территорию, в состав которой входит земельный участок, осуществляется подготовка проекта постановления об утверждении ГПЗУ, которое в установленном порядке делопроизводства согласовывается с должностными лицами администрации города. 

3.8.
Максимальный срок исполнения данной  административной
процедуры (с подготовкой постановления об утверждении ГПЗУ) составляет 25 дней с момента поступления сформированного пакета документов, с учетом проведения необходимых согласований.
3.9.
Выдача (направление) документов.
3.9.1.
При  получении результата  предоставления  муниципальной
услуги   ГПЗУ регистрируется и выдается заявителю   или   его  представителю,   предоставившему   документ, удостоверяющий личность или доверенность, заверенную нотариально. В архивном экземпляре ГПЗУ и журнале исходящей корреспонденции ставится подпись заявителя  и дата получения документа.  Постановление об утверждении ГПЗУ выдается заявителю в установленном порядке в канцелярии администрации города. Максимальный срок -3дня
3.9.2.
В   случае   неявки   заявителя   для   получения   результата
предоставления муниципальной услуги, по истечении трёх дней с даты
получения     регистрационного номера, письменное  уведомление о возможности получения ГПЗУ направляются  заявителю по почте.
3.9.3 После получения или направления заявителю ГПЗУ производится его архивирование в формируемой информационной системе градостроительной деятельности.
Раздел  IV. Формы контроля за исполнением  административного регламента

4.0. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

        Текущий контроль за соблюдением и исполнением уполномоченными специалистами последовательности действий, определённых  административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела и  директором Учреждения.

       Текущий контроль осуществляется путем проведения указанными должностными лицами  проверок соблюдения и исполнения уполномоченными специалистами  положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

       4.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

          Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Осуществление плановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента производится два раза в год.

Внеплановые  проверки могут  быть  проведены по  результатам  получения  жалобы,  при  проведении  которых  рассматриваются  все
вопросы,   связанные   с   предоставлением   муниципальной   услуги,   или отдельные аспекты.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказа структурного подразделения, осуществляющего оказание услуги.

           4.2. Ответственность должностных лиц, служащих  за решения и действия( бездействия), принимаемые(осуществляемые) в ходе исполнения административного регламента

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, служащих 
             4.3.Информация для заявителей

             Заявитель муниципальной услуги имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
  Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право обратиться с жалобой лично или направить по почте на решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

          Ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Обращение, которое подано в письменной форме, должно содержать:

-фамилию, имя и отчество гражданина (наименование юридического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

-наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действие (бездействие), решение которого обжалуется;

-суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

-причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

-обстоятельства, на которых заявитель основывает нарушение его прав, свобод и законных интересов, либо создание препятствий к их реализации, либо незаконному возложению обязанности, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия).

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства.

            4.5.Предмет досудебного обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются незаконные, необоснованные действия (бездействие) и решения должностных лиц при выполнении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

           4.6.Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

1) если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество лица (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на заявление не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2) если в обращении обжалуется судебное решение, оно в течение семи дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить заявление без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

4) в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в семидневный срок со дня регистрации обращения сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) в случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию города или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

6) в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

7) в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в администрацию города. 

            4.7.Основания для начала процедуры досудебного обжалования

Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги могут являться:

- устный отказ в приеме документов на предоставление муниципальной услуги;

- письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, в срок, установленный настоящим регламентом и действующим законодательством. 
            4.8.Права заявителя на получение информации

Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

         1) информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется с использованием средств почтовой связи, телефонной связи, а также на официальном сайте администрации в сети «Интернет» (http://www._____________).

 2) перечень вопросов, по которым осуществляется консультирование:

-перечень структурных подразделений и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

-порядок предоставления информации при предоставлении государственной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

-место и время осуществления консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, почтовый адрес либо электронный адрес для направления письменного обращения;

-другие интересующие вопросы по порядку предоставления муниципальной услуги.

             4.9.Должностные лица, которым может быть адресована жалоба

  Жалоба заявителя на действия или бездействия специалистов осуществляющих предоставление муниципальной услуги  в досудебном порядке может быть адресована:

- главе администрации МО Зубочистенский сельсовет;

-начальнику Управления по капитальному строительству.

- начальнику отдела по архитектуре и градостроительству, 

          5.0.Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба заявителя рассматривается  в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен главой администрации МО Зубочистенский сельсовет, но не более чем на 30 календарных дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

         5.1.Результат досудебного обжалования

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является принятие одного из следующих решений:

1) признание обращения обоснованным и направление лицам, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, требования об устранении выявленных нарушений;

2) признание обращения необоснованным с направлением заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении обращения;

3) оставление обращения без рассмотрения по основаниям, указанным в настоящем административном регламенте.

 Решение принимается и подписывается главой администрации МО Зубочистенский сельсовет. В решении указываются конкретные сроки принятия мер по устранению выявленных нарушений, восстановлению нарушенных прав и законных интересов получателя муниципальной услуги, рекомендации по организации работы и контролю по предоставлению муниципальной услуги, наложению взысканий на лиц, допустивших нарушение прав и законных интересов получателя муниципальной услуги.

                  Приложение № 1
              к административному регламенту 

«Выдача градостроительного 

плана земельного участка»

Блок-схема

последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги 









Приложение № 2
к административному регламенту 

                            «Выдача градостроительного 

           плана земельного участка»
Форма заявления

                   Главе администрации МО Зубочистенский сельсовет
Аблязову М.З.                                                                                    

 от ___________________________________________________                                                                                   

(для юридических лиц - наименование организации,

для физических лиц – фамилия, имя, отчество),

           __________________________________________

(почтовый адрес)

                  _________________________________________

(контактный телефон)

          _________________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)

___________________________________________________   (реквизиты доверенности)
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со ст. 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу подготовить градостроительный план земельного участка  площадью __________ кв. м, кадастровый номер ________________________, расположенного по адресу: ___________________________________________________________
                                                                                   (место нахождения земельного участка)

В целях строительства, реконструкции________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и назначение объекта строительства, реконструкции)

_________________/______________________

                   (подпись)                                    (Ф.И.О.) 

Действующий (ая) на основании доверенности ______________________________________

                                                                                                                                                            (реквизиты доверенности) 

                                                                          _________________/_____________________________

                      (подпись)                                    (Ф.И.О.) 

Приложение:

_______________________________________________________________________

_____________________ на ___листах
_______________________________________________________________________

_____________________ на ___листах

_______________________________________________________________________

_____________________ на ___листах

_______________________________________________________________________
Справка

О дате и месте обнародования

Постановление главы муниципального образования Зубочистенский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области от 26.05.2012 г № 16  в  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача  градостроительных планов земельных участков»
Документ обнародован в соответствии с Положением  «О порядке обнародования нормативных правовых актов», утвержденным постановлением главы администрации сельсовета ,в селе Зубочистка-Первая в следующих местах: на стенде в центре села , УУБ ул. Молодежная, Администрация сельсовета ул.Новая,1а, МБОУ «ООШ с.Зубочистка-Первая, ул.Восточная,9б, в здание МТМ с.Зубочистка-Первая, ул.Транспортная,1
Дата обнародования –  26 мая  2012 года

Период обнародования – 26 мая 2012 по 04 июня 2012 года

Глава администрации                                                                            М.З.Аблязов
Прием и регистрация заявления


о выдаче ГПЗУ





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка письма об отказе в выдаче ГПЗУ


Не более 14 дней








Рассмотрение заявления и документов





 





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Выдача (направление) заявителю письма об отказе в выдаче ГПЗУ





Оформление ГПЗУ и постановления об утверждении ГПЗУ, регистрация ГПЗУ


      


Не более 25 дней





Выдача (направление)  заявителю ГПЗУ и постановления об утверждении ГПЗУ


В течении 3 дней после регистрации ГПЗУ








